附件2
××县（市）×××局（委、办）

主要职责、内设机构和人员编制规定（格式）

根据《中共甘南州委办公室、甘南州人民政府办公室关于印发〈××县（市）人民政府职能转变和机构改革方案〉的通知》（甘南办字〔2014〕××号）和《××县（市）人民政府关于机构设置的通知》（××发〔2014〕××号），设立××县（市）×××局（委、办,简称××）,加挂××牌子，为县（市）政府工作部门。

一、职责调整
（一）划入的职责
1、承接省、州政府公布下放的行政审批事项；

2、承接××××职责；

3、增加××××职责；

（二）取消的职责
1、取消已由县（市）政府公布取消的行政审批事项；
2、取消××××职责。

（三）划出的职责

1、将××××职责划给××××；

2、将××××职责交给事业单位（或社会中介组织）。

（四）加强的职责

1、加强××××职责。
2、加强××××职责。
……

二、主要职责

根据以上职责调整，×××局（委、办）的主要职责是：
（一）负责××（职责）；

（二）承担××（责任）；

（×）行政审批事项。（注：只表述经县<市>政府批准保留的行政审批事项）；

（×）承办县（市）政府交办的其他事项。

（注：将本部门职责逐条列明）。

三、内设机构

根据上述职责，×××局（委、办）设×个内设机构，均为股级建制：

（一）××股（室）

职责

（二）××股（室）

职责

（三）××股（室）

职责

……

四、派出机构
根据上述职责和工作需要，×××局（委、办）设×个派出机构，均为股级建制：

（一）××（公安分局、派出所、司法所、工商所、法庭、食品药品监督管理所、藏传佛教寺庙工作办公室）

职责

（二）××（公安分局、派出所、司法所、工商所、法庭、食品药品监督管理所、藏传佛教寺庙工作办公室）

职责

（三）××（公安分局、派出所、司法所、工商所、法庭、食品药品监督管理所、藏传佛教寺庙工作办公室）

……

五、人员编制和领导职数

×××局（委、办）核定人员编制××名（含县<市>纪委、县<市>监察局派驻纪检监察机构人员编制××名）。其中：行政编制（或政法专项编制）××名、事业编制××名、工勤编制××名，。
县（市）政府县级领导职数按照州委和省委组织部的有关规定执行。
核定部门（单位）领导职数××名。其中：局长（主任）×名（兼任××××）、纪委书记（纪检组长）兼任监察室主任×名（正科级\副科级）、副局长（副主任）×名（其中：1名兼任××××、1名兼任××××，为正科级）；……。            

核定内设机构（派出机构）科级职数××名。其中：×××室（委、办、队……）××名（正科级\副科级），×××室（委、办、队……）××名（正科级\副科级），……。
（注：各类副科级以上领导职数须严格按州机构编制委员会的有关规定执行，不得自行核定其他领导职数）。   

六、其他事项

（一）根据有关规定，管理××局。
（二）与相关部门的职责分工。
1、牵头负责……事项；
2、会同做好……事项。
（三）所属事业单位的设置、职责和编制事项另行规定。
（注：因部门变动或职能调整，涉及隶属关系发生变化的部门所属事业单位，在此部分对该事业单位的变化情况加以明确。）
（四）其他需要明确的事项。
七、附则

本规定由县（市）机构编制委员会办公室负责解释，其调整由县（市）机构编制委员会办公室按规定程序办理。
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